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1 Vorbemerkung

Die , Hinweise zur Offenlegung nach den §§ 325 ff. HGB* sollen
dem Steuerberater einen Uberblick sowohl iiber die handels-
rechtlichen Vorschriften zur Offenlegung als auch Aspekte der
Auftragsdurchfithrung aus berufsrechtlicher Sicht vermitteln.

Da die Nichtbefolgung der Vorschriften zur Offenlegung die
Festsetzung eines Ordnungs- oder eines Buflgeldes zur Folge
hat, sind Steuerberater, die im Rahmen ihres Mandatsverhalt-
nisses mit Tatigkeiten im Zusammenhang mit der Offenlegung
beauftragt werden, gehalten, sich mit den grundlegenden Vor-
schriften des Handels- sowie des Berufsrechts zu befassen.

Sofern der Steuerberater mit der Erstellung eines Jahresab-
schlusses beauftragt wurde, sollte er unabhingig davon, ob
und ggf. in welcher Form Leistungen im Zusammenhang mit
der Veroffentlichung erbracht werden, den Mandanten auf die
Offenlegungsvorschriften und die damit verbundenen Sanktio-
nen hinweisen. In besonders gelagerten Fillen empfiehlt es sich
auch den Mandanten darauf hinzuweisen, dass durch die Offen-
legung mogliche Nichtigkeitsgriinde nach § 256 AktG geheilt
werden kénnen.

Diese Hinweise sollen den Steuerberater im Rahmen seiner
Beauftragung unterstiitzen. Sie beriicksichtigen auch spezial-
gesetzliche Regelungen des Gesetzes betreffend Gesellschaften
mit beschriankter Haftung (GmbHG) sowie des Aktiengesetzes
(AktG) sowie einzelne Sonderformen der Rechnungslegung.

Nicht Gegenstand dieser Darstellung sind die speziellen Vor-
schriften des HGB zur Offenlegung von Konzernabschliissen,
den Befreiungsmoglichkeiten bei Einbezug in einen Konzern-
abschluss (§§ 264 Abs. 3 und 4, 264b HGB), Offenlegungspflich-
ten fiir Einzelabschliisse, die nach internationalen Rechnungs-
legungsstandards erstellt wurden sowie die Offenlegung von
Prifungsberichten in besonderen Féallen (§§ 325 Abs.2a und
§ 321a HGB).

Die Hinweise berilicksichtigen die Neuregelungen zum Ord-
nungsgeldverfahren (Gesetz zur Anderung des Handelsgesetz-
buches vom 4. Oktober 2013) sowie zu den Verwaltungsgebiih-
ren (Zweites Gesetz zur Modernisierung des Kostenrechts vom
23. Juli 2013).
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2 Gesetzliche Vorschriften zur Offenlegung

2.1 Verpflichtung

Die Vorschriften der §§ 325 bis 329 HGB sind von allen Gesell-
schaften zu beachten, die vom zweiten Abschnitt des Dritten
Buches des HGB erfasst werden (§§ 264 ff. HGB). Dies sind
alle Kapitalgesellschaften und alle Personengesellschaften, bei
denen nicht wenigstens eine Person eine natiirliche Person ist
- sog. ,,Haftungsbeschrédnkte Personengesellschaften® — (§ 264a
HGB). Die Vorschriften sind dariiber hinaus anzuwenden auf
Zweigniederlassungen bestimmter ausldndischer Kapitalge-
sellschaften (§ 325a HGB), nach den §§ 1 und 2 des Publizi-
tatsgesetzes (PublG) zur Rechnungslegung verpflichtete Unter-
nehmen (§ 9 PublG) sowie unabhéingig von ihrer Rechtsform
fir Kreditinstitute und Finanzdienstleistungsinstitute (§§ 340,
3401 HGB), Pensionsfonds und Versicherungsunternehmen
(8§ 341, 341 1 HGB).

Die Verantwortung fiir die Durchfithrung der Offenlegung liegt
bei den gesetzlichen Vertretern der Gesellschaft bzw. im Falle
von Zweigniederlassungen ausléndischer Kapitalgesellschaften
bei den stdndigen Vertretern i. S. d. § 13e Abs. 2 Satz 4 Nr. 3
HGB. Ungeachtet dessen hat der Steuerberater die Geschéafts-
fiihrung auf die Pflicht zur Offenlegung hinzuweisen.

2.2 Verfahren

2.2.1 Einreichung zum elektronischen Bundesanzeiger

Nach der Grundnorm des § 325 Abs. 1 HGB haben die gesetz-
lichen Vertreter von Kapitalgesellschaften (im Folgenden eben-
so stellvertretend fiir offene Handelsgesellschaften und Kom-
manditgesellschaften, auf die § 264a HGB Anwendung findet)
den Jahresabschluss unverziiglich nach Vorlage an die Gesell-
schafter, jedoch spétestens vor Ablauf des 12. Monats des dem
Abschlussstichtag nachfolgenden Geschiftsjahres nebst ergin-
zenden Unterlagen, Erklarungen und Angaben beim Betreiber
des elektronischen Bundesanzeiger, der Bundesanzeiger Ver-
lagsgesellschaft mbH (K6ln), einzureichen.

2.2.2  Uberpriifung durch den Betreiber des elektronischen
Bundesanzeigers

Nach § 329 HGB hat der Betreiber des elektronischen Bun-
desanzeigers zu priifen, ,,ob die einzureichenden Unterlagen
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

fristgem&B und vollzéhlig eingereicht worden sind“. Zu diesem
Zweck werden ihm von den Bundesldndern bzw. Registergerich-
ten die notwendigen Informationen iiber die in den Handels-
registern eingetragenen offenlegungspflichtigen Unternehmen
zur Verfiigung gestellt.

Die Priifung bezieht sich zum einen auf die Vollzdhligkeit der
eingereichten Unterlagen, zum anderen auf die Einhaltung der
gesetzlich normierten Frist. Der materielle Inhalt der einge-
reichten Unterlagen ist nicht Gegenstand der Priifung.

,Vollzahlig“ bedeutet demnach die Uberpriifung, ob alle Unter-
lagen eingereicht wurden, und bezieht sich nicht auf die inhalt-
liche Richtigkeit der Unterlagen (d. h. es wird nicht gepriift, ob
die Regelungen in § 328 HGB beachtet wurden).

Die Vollzdhligkeitspriifung beschrankt sich daher grundséatzlich
darauf, ob

e alle Unterlagen eingereicht wurden,

e von den groflenabhéngigen Erleichterungen zutreffend
Gebrauch gemacht wurde.

Da Letzteres in der Regel ohne Zusatzinformationen nicht mog-
lich ist, steht dem Betreiber des elektronischen Bundesanzeigers
nach § 329 Abs. 2 HGB ein Auskunftsrecht zu. Er kann die zur
Klassifizierung der Grofle der Gesellschaft notwendigen Anga-
ben zu den Umsatzerlésen und der Anzahl der Arbeitnehmer
unmittelbar von der Gesellschaft verlangen.

Die materielle Richtigkeit der Angaben selbst wird vom Betrei-
ber des elektronischen Bundesanzeigers wiederum nicht tiber-
priift; sie dienen lediglich dazu, die GroBenklasse der Gesell-
schaft festzustellen.

Wird dem Auskunftsverlangen nicht in angemessener Zeit
entsprochen, ,gelten die Erleichterungen als zu Unrecht in
Anspruch genommen* (§ 329 Abs. 2 Satz 2 HGB). Die Unterla-
gen gelten als nicht eingereicht.

Etwaige VerstoBe von offenlegungspflichtigen Gesellschaften
hat der Betreiber des elektronischen Bundesanzeigers an das
Bundesamt fiir Justiz in Bonn zu melden. Das Verfahren zur
Ahndung von VerstoBen wird in der Folge von Amts wegen ein-
geleitet.
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2.2.3 Ubermittlung der Unterlagen an das Unternehmens-
register

Der Betreiber des elektronischen Bundesanzeigers hat die nach
§ 325 HGB offen zu legenden Unterlagen an den Betreiber des
Unternehmensregisters zur Einstellung in das Unternehmens-
register zu tibermitteln (§ 8b Abs. 3 Nr. 1 HGB).

2.2.4 Formen der Offenlegung

2.2.4.1 Verdffentlichung

Nach § 325 Abs. 2 HGB sind die gesetzlichen Vertreter von Kapi-
talgesellschaften und haftungsbeschrankten Personenhandels-
gesellschaften verpflichtet, die in § 325 Abs.1 HGB bezeich-
neten, elektronisch einzureichenden Unterlagen unverziiglich
nach der Einreichung bekannt machen zu lassen (allgemeine
Bekanntmachung der Rechnungslegungsunterlagen: Veroffent-
lichung). Die Einsichtnahme in die eingereichten Unterlagen ist
jedem zu Informationszwecken gestattet (vgl. § 9 Abs. 1 HGB).

2.2.4.2 Hinterlegung

Kleine Kapitalgesellschaften, die die GroBenmerkmale des
§ 267a HGB nicht iberschreiten (Kleinstkapitalgesellschaf-
ten), konnen ihre Offenlegungspflicht durch Verdffentlichung
oder durch Hinterlegung erfiillen (Wahlrecht nach § 326 Abs. 2
HGB).

Im Gegensatz zur Verdffentlichung, d. h., der allgemeinen
Bekanntmachung der Rechnungslegungsunterlagen, sind die
Unterlagen bei der (dauerhaften) Hinterlegung zwar gleichfalls
elektronisch beim Betreiber des elektronischen Bundesanzei-
gers einzureichen, miissen allerdings nicht allgemein bekannt-
gemacht werden. Interessierten Dritten werden die Unterlagen
zur Einsichtnahme nur auf Antrag zuginglich gemacht. Auf-
grund dessen entfillt auch der Veroffentlichungsauftrag nach
§ 325 Abs. 2 HGB. Die gesetzlichen Vertreter haben stattdessen
einen Hinterlegungsauftrag zu erteilen.

Das Recht zur Hinterlegung wird allerdings nur unter der Vor-
aussetzung eingerdumt, dass die Kleinstkapitalgesellschaft
dem Betreiber des elektronischen Bundesanzeigers bereits bei
der Einreichung unaufgefordert mitteilt, dass sie zwei der drei
Merkmale des § 267a Abs.1 HGB an den Abschlussstichtagen
von zwei aufeinanderfolgenden Geschiftsjahren nicht tber-
schreitet. Eine Pflicht zur Ubermittlung der tatséchlichen Werte
der einzelnen Merkmale besteht nicht. Allerdings hat der Betrei-
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ber des elektronischen Bundesanzeigers auch hier das Recht der
Prifung und Nachfrage (§ 329 HGB; vgl. oben).

Das Wahlrecht zur Hinterlegung statt Veroffentlichung ist
unabhingig von Art und Umfang der bei der Aufstellung des
Jahresabschlusses in Anspruch genommenen Erleichterun-
gen fir Kleinstkapitalgesellschaften und nicht auf die Bilanz
beschrankt.

Hinterlegt werden konnen daher grundsatzlich auch eine
unverkiirzte Bilanz, zusétzlich und jeweils wahlweise auch eine
Gewinn- und Verlustrechnung (verkiirzt oder unverkiirzt), ein
Anhang (mit oder ohne Erleichterungsvorschriften) sowie ein
Lagebericht.

Vor diesem Hintergrund sind weitere Kombinationen moglich,
wie z. B. die Hinterlegung einer unverkiirzten Bilanz bei gleich-
zeitiger Nennung der Angaben nach § 264 Abs. 1 Satz 5 HGB.

Allerdings bestimmt der Umfang der hinterlegten Bestandteile
auch den moglichen Umfang der Einsichtnahme durch Dritte.

2.2.5 Fristen und Formen der Einreichung

2.2.5.1 Fristen

Die Einreichung der Unterlagen hat unverziiglich (§ 121 Abs. 1
BGB: ,,ohne schuldhaftes Zogern“) nach Vorlage an die Gesell-
schafter, spatestens jedoch vor Ablauf der folgenden 12 Monate
zu erfolgen.

Die Regelung stellt in § 325 Abs.1 Satz 2 HGB grundséatzlich
auf die Vorlage an die Gesellschafter ab. Ist die Vorlage an die
Gesellschafter erfolgt, sind die Unterlagen einzureichen. Die
Ablauffrist von 12 Monaten ist nur relevant, wenn die Vorlage
an die Gesellschafter (noch) nicht erfolgt ist. Dieser Zeitpunkt
gilt dann unabhéngig von der Vorlage an die Gesellschafter.

Besondere Fristen gelten nach den Vorschriften der §§ 234, 235
AktG bzw. §§ 58e, 58f GmbHG bei riickwirkenden vereinfach-
ten Kapitalherabsetzungen bzw. der riickwirkenden Kapitalhe-
rabsetzung mit anschlieBender Kapitalerh6hung.

Danach darf die Offenlegung des Jahresabschlusses, der die
KapitalmaBnahmen beriicksichtigt, erst nach Eintragung der
notwendigen Beschliisse erfolgen (§§ 58e Abs.4, 58f Abs.3
GmbHG). Bei einer AG muss dariiber hinaus noch die Durch-
fiihrung der Kapitalerhohung im Handelsregister eingetragen
worden sein (§ 236 AktG).
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2.2.5.2 Gemeinsame Einreichung

Nach dem Wortlaut des § 325 Abs. 1 Satz 3 HGB sind der Lage-
bericht, der Bericht des Aufsichtsrats, die nach § 161 des AktG
vorgeschriebene Erkldrung und, soweit sich dies aus dem ein-
gereichten Jahresabschluss nicht ergibt, der Vorschlag iiber die
Verwendung des Ergebnisses und der Beschluss liber seine Ver-
wendung unter Angabe des Jahresiiberschusses oder Jahresfehl-
betrages , gleichzeitig” mit dem Jahresabschluss beim Betreiber
des elektronischen Bundesanzeigers einzureichen.

Lediglich in Ausnahmefillen (siehe unten) erlaubt das Gesetz
»,zur Wahrung der Frist“ (Vorlage an Gesellschafter; Zwolf-
Monats-Frist), den Jahresabschluss ohne die ergidnzenden
Unterlagen einzureichen.

2.2.5.3 Sukzessive Einreichung

Die Regelungen zur Fristwahrung stellen allein auf die Vorlage
des Jahresabschlusses an die Gesellschafter bzw. den Ablauf der
Zwolf-Monats-Frist ab.

Nur fiir den Fall, dass bei Fristablauf der Lagebericht, der
Bericht des Aufsichtsrats, der Vorschlag iiber die Verwendung
des Ergebnisses und/oder der Vermerk noch nicht vorliegen bzw.
der Beschluss liber die Verwendung des Ergebnisses noch nicht
gefasst wurde sieht das Gesetz die Moglichkeit einer sukzessi-
ven Einreichung der einzelnen Unterlagen vor. Die Einreichung
dieser Unterlagen hat immer dann zu erfolgen, wenn diese vor-
liegen bzw. entsprechende Beschliisse gefasst wurden. Ungeach-
tet dessen sind etwaige spezialgesetzliche Fristen hinsichtlich
einzelner Unterlagen zu beachten (z. B. § 42a Abs. 2 GmbHG).

Hieraus wird deutlich, dass der unverziiglichen bzw. spétes-
ten Einreichung des Jahresabschlusses (ggf. ohne Lagebericht)
besondere Bedeutung zukommt. Beziiglich der dann nachzu-
reichenden Unterlagen wird es zumindest fiir kleine und mit-
telgrofe Gesellschaften fiir zuldssig erachtet, diese gemeinsam
einzureichen.

Bei sukzessiver Einreichung sieht das Gesetz auch gesonderte
Regelungen tiber Form und Inhalt beziiglich einzelner Unter-
lagen vor. Nach § 328 Abs. 3 Satz 2 HGB ist bei nachtraglicher
Offenlegung (Einreichung) des Lageberichts, des Gewinnver-
wendungsvorschlags bzw. des -beschlusses jeweils anzugeben,
auf welchen Abschluss sich diese Einreichung bezieht und wo
der Abschluss offengelegt ist.
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2.2.6 Berichtigungen bereits erfolgter Offenlegungen

Berichtigungen eingereichter Jahresabschliisse und Unterlagen
sind nur moglich, solange noch keine Verdffentlichung stattge-
funden hat.

Bereits verdffentlichte Jahresabschliisse und Unterlagen kon-
nen — auch hinsichtlich einzelner Teile von Jahresabschliissen
— grundsitzlich weder widerrufen noch auf andere Weise ganz
oder teilweise riickgingig gemacht werden. Demzufolge sind
auch Lodschungen bzw. teilweise Loschungen grundsatzlich
nicht moéglich, auch nicht bei tiberobligatorischer Offenlegung.

Ausnahmen hiervon sind nur dann moglich, wenn es zur Verof-
fentlichung offensichtlich rechtswidriger Inhalte gekommen ist.
Auf eine Nachfrage des Steuerberaterverbandes Niedersach-
sen Sachsen-Anhalt e.V., was unter den Begriff , offensichtlich
rechtswidriger Inhalte“ zu verstehen ist, hat der elektronische
Bundesanzeiger Folgendes mitgeteilt: ,,Angaben sind aus unse-
rer Sicht rechtswidrig, wenn sie gegen datenschutzrechtliche
Bestimmungen verstoBen oder beleidigende Inhalte haben. Ein
Verstol gegen datenschutzrechtliche Bestimmungen ist z. B.
anzunehmen, wenn ohne gesetzliche Verpflichtung personenbe-
zogene Daten (Einzelangaben iiber personliche oder sachliche
Verhéltnisse einer bestimmten oder bestimmbaren natiirlichen
Person) verdffentlicht werden und nicht von einer Einwilligung
der betroffenen Person ausgegangen werden kann.“

Bereits erfolgte Veroffentlichungen koénnen daher lediglich
berichtigt, jedoch nicht storniert werden. Berichtigte Veroffent-
lichungen werden im elektronischen Bundesanzeiger entspre-
chend gekennzeichnet.
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2.3 Einzureichende Unterlagen, Erklarungen und Anga-
ben

2.3.1 Ubersicht

Die nachfolgende Ubersicht zeigt den Umfang der einzureichen-
den Unterlagen, Erklarungen und Angaben unter Beriicksichti-
gung der rechtsformspezifischen Besonderheiten sowie den gro-
Benabhéngigen Erleichterungen fiir kleine Gesellschaften.

Kleine MittelgroBe GroBe
Gesellschaften | Gesellschaften | Gesellschaften
Jahresabschluss
* Bilanz X X X
o Gewinn- und Verlustrechnung o X X
o Anhang x?9 X X
Lagebericht i X X
Vorschlag tiber die Verwendung des O x®® x®®
Ergebnisses
(nur bei AG und GmbH)
Beschluss (iber die Verwendung des O x“® x®®
Ergebnisses
(nur bei AG und GmbH)
Bestétigungsvermerk
(Nur bei priifungspflichtigen Gesellschaf-
ten)
Bericht des Aufsichtsrats O X X
(nur bei AG)
Datum der Feststellung (Billigung) des X X X
Jahresabschlusses (Konzernabschlus-
ses)
Verpflichtungen nach Gesellschaftsver- X X X
trag oder Satzung (§ 325 Abs. 5 HGB)
Spezialvorschriften nach anderen Geset- X X X
zen

(1) Kleine Gesellschaften miissen keine Gewinn- und Verlustrechnung einreichen.

(2) Bei kleinen Gesellschaften kénnen im Anhang die Angaben zur Gewinn- und Ver-
lustrechnung entfallen.

(3) Kleine Kapitalgesellschaften, die die GréSenmerkmale des § 267a HGB nicht
liberschreiten (Kleinstkapitalgesellschaften) brauchen den Jahresabschluss nicht
um einen Anhang zu erweitern. Stattdessen sind bestimmte Angaben ,,unter der
Bilanz“ zu machen.

(4) Keine Verpflichtung zur Aufstellung eines Lageberichts; daher keine Verpflichtung
zur Einreichung.

(5) Bei einer GmbH in Sonderfédllen: Angaben (ggf. Vorschlag und Beschluss) zur
Ergebnisverwendung miissen nicht offen gelegt werden (siehe nachfolgend unter
2.3.2.2).

(6) Bei haftungsbeschrinkten Personengesellschaften: Angaben (ggf. Vorschlag und
Beschluss) zur Ergebnisverwendung miissen nicht offengelegt werden (siehe nach-
folgend unter 2.3.2.3).
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

2.3.2 Einzelne vertiefende Erlduterungen zum Umfang und
Inhalt der einzureichenden Unterlagen, Erklarungen
und Angaben

2.3.2.1 Vorschlag und Beschluss iiber die Verwendung des
Ergebnisses

Der Ergebnisverwendungsvorschlag bzw. der Beschluss liber die
Verwendung des Ergebnisses miissen nur dann offengelegt wer-
den, wenn die Erstellung bzw. die Beschlussfassung auf einer
gesetzlichen Verpflichtung beruht.

Nach § 170 Abs. 2 AktG hat der Vorstand einer AG einen Vor-
schlag tiber die Verwendung des Bilanzgewinns zu machen und
dem Aufsichtsrat zur Billigung vorzulegen (zu Inhalt und Form
siehe § 170 Abs. 2 AktG).

Bei einer GmbH ohne Aufsichtsrat sind die Geschaftsfithrer
nicht zur Erstellung eines Ergebnisverwendungsvorschlags
verpflichtet, bei einer GmbH mit obligatorischem Aufsichtsrat
(z. B. nach dem Mitbestimmungsgesetz) nur dann, wenn auf
§ 170 AktG explizit verwiesen wird (so z. B. § 25 Abs.1 Nr.2
MitBestQG).

Etwas anderes gilt jedoch bei einem fakultativen Aufsichtsrat
(oftmals auch Beirat genannt). Paragraf 52 Abs. 1 GmbHG ver-
weist auf § 170 AktG. Soweit im Gesellschaftsvertrag nichts
anderes bestimmt ist (dispositives Recht), haben die Geschéfts-
fithrer einen Vorschlag zur Ergebnisverwendung analog den
Aktiengesellschaften dem Aufsichtsrat/Beirat zu unterbreiten.

Der Begriff ,Ergebnis“ ist in den beiden Rechtsformen jedoch
nicht zwingend inhaltsgleich. Wahrend sich die ,,Verwendung*
bei einer AG stets auf den Bilanzgewinn bezieht (vgl. § 174
AktG) kann dieser bei einer GmbH nur bei teilweiser Gewinn-
verwendung oder Auflésung von Riicklagen Gegenstand der
Verwendung sein. Liegen diese Voraussetzungen nicht vor, ist
Gegenstand der Ergebnisverwendung der ,Jahresiiberschuss
zuziiglich eines Gewinnvortrags und abziiglich eines Verlustvor-
trags® (§ 29 GmbHG).

Eine gesetzliche Verpflichtung zur Beschlussfassung iiber den
Bilanzgewinn bzw. das Ergebnis ergibt sich aus § 174 Abs. 1
AktG bzw. § 42a Abs. 2 GmbHG.

Kleine Gesellschaften sind von der Offenlegung von Vorschlag
und Beschluss tiber die Verwendung des Ergebnisses befreit
(§ 326 Abs. 1 HGB).
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2.3.2.2 Befreiung von Angaben zur Ergebnisverwendung bei
einer GmbH in Sonderfillen

Nach § 325 Abs.1 Satz 4 HGB miissen Angaben iber die
Ergebnisverwendung bei Gesellschaften mit beschrénkter Haf-
tung unabhingig von ihrer GroBenklasse nicht gemacht wer-
den, wenn sich anhand dieser Angaben die Gewinnanteile von
Gesellschaftern, die natiirliche Personen sind, feststellen lassen.

2.3.2.3 Keine Offenlegung von Vorschlag bzw. Beschluss tiber
die Ergebnisverwendung bei Personenhandelsgesell-
schaften

Fiir Personengesellschaften nach § 264a HGB fehlt eine eigen-
standige Vorschrift oder ein dem § 52 Abs. 1 GmbHG vergleich-
barer Verweis auf die Vorschriften des AktG bei Vorhandensein
eines freiwillig besetzten Aufsichtsgremiums. Eine Offenle-
gungspflicht entfidllt sowohl fiir einen etwaigen Vorschlag zur
Verwendung des Ergebnisses, als auch — mangels gesetzlicher
Verpflichtung — fiir den Verwendungsbeschluss.

2.3.2.4 Keine Offenlegung der Ergebnisverwendung in Sonder-
faillen

Der Vorschlag bzw. der Beschluss tiber die Verwendung des
Ergebnisses braucht nicht offen gelegt zu werden, sofern kein
verwendbarer Bilanzgewinn vorhanden ist. Denkbare Félle sind
hier z. B. Ergebnisabfiihrung, ein Bilanzverlust oder ein verblei-
bender Verlustvortrag.

2.3.2.5 Bericht des Aufsichtsrats

Nach § 171 Abs. 2 AktG hat der Aufsichtsrat iber das Ergebnis
seiner Priifung von Jahresabschluss, Lagebericht und Gewinn-
verwendungsvorschlag schriftlich an die Hauptversammlung zu
berichten. Dieser Bericht ist beim elektronischen Bundesanzei-
ger einzureichen und bekanntzumachen.

Fir eine GmbH mit obligatorischem oder fakultativem Auf-
sichtsrat gilt dies analog, wenn die einschlédgigen Vorschriften
zu dem obligatorischen Aufsichtsrat (z. B. nach § 25 Abs. 1 Nr. 2
MitBestG) genauso wie § 52 Abs. 1 GmbHG fiir den fakultativen
Aufsichtsrat auf § 171 AktG verweisen.

Beim fakultativen Aufsichtsrat einer GmbH ist dies jedoch
durch Gesellschaftsvertrag abdingbar.

Da fir haftungsbeschriankte Personengesellschaften weder
eigene gesetzliche Vorschriften iiber die Bildung eines Auf-
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sichtsrats noch Querverweise zu den Vorschriften des GmbHG
bzw. AktG existieren, besteht auch bei einem freiwillig besetz-
ten Aufsichtsgremium keine Pflicht zur Offenlegung etwaiger
Berichte des Aufsichtsgremiums.

Kleine Gesellschaften sind von der Offenlegung des Berichts des
Aufsichtsrats befreit (§ 326 Abs. 1 HGB).

2.3.2.6 Datum der Feststellung oder Billigung

Ist der Jahresabschluss festgestellt oder gebilligt worden, ist das
Datum der Feststellung oder Billigung anzugeben (§ 328 Abs. 1
Satz 2 HGB).

2.4 Sanktionsvorschriften
2.4.1 Ordnungsgeld

2.4.1.1 Festsetzung von Ordnungsgeld nach § 335 HGB

Die Nichtbeachtung der Vorschriften zur Offenlegung hat nach
§ 335 HGB die Festsetzung eines Ordnungsgeldes durch das
Bundesamt fiir Justiz von mindestens 2.500,00 € und hochstens
25.000,00 € gegen die gesetzlichen Vertreter oder die Gesell-
schaft selbst zur Folge.

Ein Ordnungsgeld wird erneut festgesetzt, wenn der Verpflich-
tung zur Einreichung der Unterlagen nicht oder nicht vollstan-
dig nachgekommen wird oder die Unterlassung mittels Ein-
spruch nicht gerechtfertigt wurde.

2.4.1.2 Ablauf des Verfahrens

Das Verfahren wird allein aufgrund der Meldung vom Betreiber
des elektronischen Bundesanzeigers iiber die nicht rechtzeitige
Offenlegung von Amts wegen eingeleitet.

Das Ordnungsgeld wird zunéchst angedroht. Die Androhung
wird mit einer Fristsetzung von 6 Wochen fiir die Einreichung
der Unterlagen verbunden. Innerhalb dieser Frist muss der
Verpflichtung nachgekommen oder die Unterlassung mittels
Einspruch gerechtfertigt werden. Mit der Androhung des Ord-
nungsgeldes werden den Beteiligten zugleich die Kosten des
Verfahrens auferlegt. Diese betragen (seit dem 1. August 2013)
100,00 € zzgl. Zustellauslagen.

Das (angedrohte) Ordnungsgeld ist herabzusetzen, wenn die
Gesellschaft ihre Pflicht zur Einreichung - wenn auch ver-
spatet — erfiillt hat. Das festzusetzende Mindestordnungsgeld
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betrégt dann fiir eine Kleinstkapitalgesellschaft 500,00 € (aller-
dings nur, wenn sie vom Wahlrecht der Hinterlegung Gebrauch
macht!), fiir die tibrigen kleinen Gesellschaften 1.000,00 € und
fiir mittelgroBe und groBfe Gesellschaften 2.500,00 €, wenn ein
hoheres Ordnungsgeld angedroht wurde.

Das Bundesamt kann bei nur geringfiigiger Fristiiberschreitung
den Betrag weiter herabsetzen (§ 335 Abs. 4 HGB).

Werden die Unterlagen nicht innerhalb der gesetzten Frist beim
elektronischen Bundesanzeiger eingereicht, setzt das Bundes-
amt das Ordnungsgeld endgiiltig fest und wiederholt die Auf-
forderung unter erneuter Fristsetzung und wiederum verbun-
den mit einer Androhung von Ordnungsgeld.

Durch das Ordnungsgeldverfahren wird lediglich die Missach-
tung der fristgeméBen Offenlegung sanktioniert.

2.4.1.3 Wiedereinsetzung in den vorigen Stand

Bei unverschuldeter Versdumnis der Sechs-Wochen-Frist zur
Einlegung eines Einspruchs oder Einreichung der Rechnungsle-
gungsunterlagen sieht das Gesetz eine Regelung zur Wiederein-
setzung in den vorigen Stand vor.

Die Wiedereinsetzung wird gewahrt, wenn glaubhaft vorgetragen
wird, dass ein Hindernis der rechtzeitigen Pflichterfiillung ent-
gegengestanden hat. Der Antrag ist binnen 2 Wochen schriftlich
beim Bundesamt zu stellen. Die versdumte Handlung ist inner-
halb von 6 Wochen nach Wegfall des Hindernisses nachzuholen.

Die Wiedereinsetzung kann nicht mehr gewihrt werden, wenn
seit Ablauf der erstmaligen Sechs-Wochen-Frist weder die Wie-
dereinsetzung beantragt, noch die versdumte Handlung nachge-
holt wurde (§ 335 Abs. 5 HGB).

2.4.1.4 Rechtsmittel

Fir die sofortige Beschwerde gegen eine Entscheidung, durch
die das Ordnungsgeld festgesetzt oder der Einspruch verwor-
fen wurde, ist ausschlieBlich das fiir das Bundesamt zustandige
Landgericht (Bonn) zustandig.

Bei Rechtsfragen von grundsitzlicher Bedeutung und zur
Sicherstellung einer einheitlichen Rechtsprechung ist gegen
die Entscheidung eine — vom Landgericht Bonn zuzulassende —
Rechtsbeschwerde moglich, iiber die das Oberlandesgericht zu
entscheiden hat. Die Rechtsbeschwerde steht auch dem Bundes-
amt selbst zu (§ 335a Abs. 3 HGB).
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2.4.2 Bulfigeld

2.4.2.1 Festsetzung von Bufigeld nach § 334 HGB

Zuwiderhandlungen gegen die Vorschrift des § 328 HGB iiber
die Form und den Inhalt der Unterlagen bei der Offenlegung
oder Veroffentlichung werden als Ordnungswidrigkeit mit Geld-
buBlen bis zu 50.000,00 € geahndet (§ 334 Abs.1 Nr.5 HGB, § 1
OWiG).

Im Gegensatz zu dem Verfahren nach § 335 HGB (Ordnungs-
geld) kann eine Ordnungswidrigkeit allerdings nur dann vor-
liegen, wenn eine Offenlegung oder Veroffentlichung tiberhaupt
stattgefunden hat. Dies ist bei dem Zwangsgeldverfahren nach
§ 335 HGB, welches auf die Erfiilllung der dort aufgefiihrten
Pflichten gerichtet ist, eben nicht der Fall.

Voraussetzung ist ein vorsidtzliches Verhalten, Fahrlassigkeit
geniigt im Rahmen des § 334 HGB nicht.

Die Rechtsfolgen von VerstoBen gegen § 328 HGB treffen die
Mitglieder des vertretungsberechtigten Organs und - sofern
vorhanden — den Aufsichtsrat einer Kapitalgesellschaft. Grund-
satzlich kann die GeldbuBle auch gegen die Kapitalgesellschaft
verhingt werden, wenn deren eigene Pflichten verletzt werden
oder die Gesellschaft durch die Ordnungswidrigkeit bereichert
wird.

2.4.2.2 Ablauf des Verfahrens

Das Verfahren wird von Amts wegen eingeleitet. Das Buf3geld
wird mittels Bescheid festgesetzt.

3 Auftrag

3.1 Auftragserteilung

Der Auftrag fiir die Erstellung eines Jahresabschlusses umfasst
nicht gleichzeitig Téatigkeiten im Zusammenhang mit der Ein-
reichung der Unterlagen, Erkldrungen und Angaben beim elek-
tronischen Bundesanzeiger. Hierzu bedarf es eines gesonder-
ten Auftrags, der aus Haftungsgriinden und zur Sicherung von
Honoraranspriichen schriftlich erfolgen sollte.

Besonderes Augenmerk ist auf die genaue Abgrenzung des Auf-
tragsumfangs zu legen, um eine iiberobligatorische und/oder
unvollstdndige Offenlegung und/oder nicht fristgerechte Einrei-
chung zu vermeiden.
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3.2 Auftragsumfang

Die Tatigkeiten des Steuerberaters im Zusammenhang mit der
gesetzlichen Pflicht zur Offenlegung konnen sich zum einen
danach unterscheiden, ob der Jahresabschluss unveréandert oder
unter Inanspruchnahme von Erleichterungen eingereicht wird
(Anpassung erstellter Jahresabschliisse), zum anderen, ob der
Mandant selbst beim elektronischen Bundesanzeiger einreicht
oder hiermit der Steuerberater beauftragt wird (Einreichung
beim elektronischen Bundesanzeiger). Letzteres kann iiberdies
noch um die Einreichung der weiteren Unterlagen, Erklédrungen
und Angaben erginzt werden.

Insbesondere dann, wenn der Steuerberater mit der Einrei-
chung beim elektronischen Bundesanzeiger beauftragt wird, ist
im Rahmen der Auftragserteilung der Auftragsumfang genau
festzulegen. Dieser hat sich an den gesetzlichen Anforderun-
gen an die offenzulegenden Unterlagen zu orientieren. Hierzu
gehoren die Form der Offenlegung (Veroffentlichung oder Hin-
terlegung), die Fristen und Formen der Einreichung sowie Art
und Umfang der einzureichenden Unterlagen, Erklarungen und
Angaben.

Im Rahmen der Festlegung von Art und Umfang der einzurei-
chenden Unterlagen ist insbesondere zu vereinbaren, ob der
Steuerberater auch mit der Offenlegung der weiteren, mit dem
Jahresabschluss einzureichenden, Unterlagen, Erklarungen und
Angaben nach § 325 Abs. 1 Satz 3 HGB oder § 328 Abs. 1 Nr. 1
Satze 2 und 3 HGB beauftragt wird.

Dariiber hinaus bedarf es einer Festlegung, ob der aufgestellte
Jahresabschluss fiir Zwecke der Offenlegung insoweit angepasst
werden soll, dass Wahlrechte bei groffenabhingigen Aufstel-
lungserleichterungen erstmalig oder anders ausgelibt werden
(auch als ,,Nachholung® bezeichnet) und/oder gréoBenabhingi-
ge Erleichterungen bei der Offenlegung ganz oder teilweise in
Anspruch genommen werden sollen.

Wird der Steuerberater mit weiteren Tatigkeiten in Zusammen-
hang mit der Offenlegung beauftragt, ist in der Folge der Auf-
trag zur Erstellung ,,Offenlegungsexemplar des Jahresabschlus-
ses“ von dem Auftrag zur Einreichung des Jahresabschlusses
- ggf. erweitert um die Einreichung der weiteren Unterlagen,

Erklarungen und Angaben — abzugrenzen.
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3.3 Auftrag zur Anpassung erstellter Jahresabschllsse

3.3.1 Nachholung von Aufstellungserleichterungen

Bei der Erstellung von Jahresabschliissen hat der Steuerbe-
rater Entscheidungen iiber die Anwendung von Aufstellungs-
erleichterungen des Jahresabschlusses fiir kleine und mittel-
grofle Gesellschaften nach den Vorgaben des Kaufmanns bzw.
der gesetzlichen Vertreter auszuiiben (Verlautbarung der Bun-
dessteuerberaterkammer zur Erstellung von Jahresabschliissen
durch Steuerberater (V-BStBK) Tz. 22, 23).

In der Praxis ist es jedoch iiblich, bei der Aufstellung von Jah-
resabschliissen auf die Inanspruchnahme von Aufstellungser-
leichterungen teilweise oder sogar ganz zu verzichten.

Etwaige bislang bei der Aufstellung nicht in Anspruch genom-
mene Erleichterungsvorschriften kénnen fiir Zwecke der Offen-
legung jedoch erstmalig oder anders ausgeiibt (nachgeholt) wer-
den. Die Nachholung erfolgt durch Erstellung eines insoweit
angepassten Jahresabschlusses (Offenlegungsexemplar).

Im Rahmen der Beauftragung ist festzulegen, in welchem
Umfang bislang nicht in Anspruch genommene Erleichterungen
bei der Aufstellung allein fiir Zwecke der Offenlegung nachge-
holt werden sollen.

Vor dem Hintergrund der Offenlegungspraxis deutscher Unter-
nehmen ist davon auszugehen - und nicht zu beanstanden -,
wenn der Auftrag ohne dezidierte Nennung die Nachholung
aller moglichen Erleichterungen aus der Aufstellung von Jah-
resabschliissen insgesamt vorsieht.

Umfangreiche Anpassungen des Jahresabschlusses und damit
Regelungsbedarf im Rahmen des Auftrags konnen sich bei der
Nachholung von Aufstellungserleichterungen bei Kleinstkapi-
talgesellschaften (= Form der kleinen Gesellschaft) ergeben.

Bezogen auf die Bilanz besteht Regelungsbedarf grundsatz-
lich nur bei den beiden Formen der kleinen Gesellschaften,
da flr mittelgroBe und groBe Kapitalgesellschaften insoweit
keine Erleichterungsvorschriften bestehen. Das Gleiche gilt
grundséatzlich — mit Ausnahme bestimmter Aufwendungen und
Ertrage bei mittelgrofen Kapitalgesellschaften — auch fiir die
Gewinn- und Verlustrechnung.

Anpassungen des Anhangs ergeben sich durch den modglichen
Verzicht auf einen Anhang bei Kleinstkapitalgesellschaften und
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das mogliche Weglassen einzelner Anhangangaben fiir die tibri-
gen kleinen und die mittelgroBen Gesellschaften.

Aufstellungserleichterungen fiir groe Gesellschaften bestehen
nicht.

(Zu den einzelnen Aufstellungserleichterungen siehe nachfol-
gend unter 4.1)

3.3.2 Erleichterungen bei der Offenlegung

Nach den Vorgaben des Kaufmanns bzw. der gesetzlichen Ver-
treter sind ebenso Entscheidungen tiber die Inanspruchnahme
von Offenlegungserleichterungen des Jahresabschlusses auszu-
tiben (V-BStBK Tz. 23). Im Rahmen der Beauftragung ist daher
festzulegen, in welchem Umfang Erleichterungen bei der Offen-
legung nach den §§ 326 oder 327 HGB in Anspruch genommen
werden sollen.

Bezogen auf die Bilanz besteht Regelungsbedarf nur bei mit-
telgrofen Gesellschaften. Im Rahmen der Beauftragung ist zu
klaren, ob bei Inanspruchnahme der moglichen Verkiirzung des
Gliederungsschemas die zusitzlich gesondert anzugebenden
Posten in der Bilanz oder im Anhang aufgefiihrt werden.

Bei kleinen Gesellschaften ist insbesondere zu regeln, ob von
der Befreiung der Offenlegung der Gewinn- und Verlustrech-
nung Gebrauch gemacht werden soll.

Abgesehen von den verzichtbaren Angaben zur Gewinn- und
Verlustrechnung ergeben sich im Anhang fiir kleine Kapital-
gesellschaften keine weiteren Erleichterungen bei der Offenle-
gung des Jahresabschlusses. Lediglich fiir mittelgroBe Gesell-
schaften bestehen weitere explizite Erleichterungsvorschriften
fiir den Anhang, die einer vertraglichen Regelung bediirfen.

Bei den erginzend einzureichenden Unterlagen, Erklarungen
und Angaben bestehen umfangreiche Erleichterungsvorschrif-
ten fir kleine Kapitalgesellschaften und in Sonderfédllen gro-
Benklassenunabhingig fiir bestimmte Rechtsformen. Hier muss
das Vorliegen der Voraussetzungen fiir eine Inanspruchnahme
der Befreiungen sorgfiltig gepriift und deren Inanspruchnahme
vertraglich geregelt werden.

Offenlegungserleichterungen fiir groBe Gesellschaften bestehen
nicht.
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3.4 Einreichung beim elektronischen Bundesanzeiger

Die Einreichung des Jahresabschlusses beim elektronischen
Bundesanzeiger ist gesondert zu vereinbarender Auftragsbe-
standteil. Gleiches gilt, sofern der Steuerberater die Einrei-
chung der weiteren, mit dem Jahresabschluss einzureichenden,
Unterlagen, Erklédrungen und Angaben vornehmen soll.

Bei Kleinstkapitalgesellschaften ist dariiber hinaus von dem
gesetzlichen Vertreter eine Anweisung betreffend der Ausiibung
des Wahlrechts zwischen den méglichen Formen der Offenle-
gung (Veroffentlichung oder Hinterlegung) einzuholen. Die
Form der Offenlegung ist in das Auftragsschreiben aufzuneh-
men.

Eine vom Mandanten unterschriebene Papierversion des Offen-
legungsexemplars sollte zu den Akten genommen werden, um
ggtf. die Freigabe durch den Mandanten nachweisen zu kénnen.

4 Bearbeitungshinweise zur Erstellung von Jahres-
abschliissen fiir Zwecke der Offenlegung

4.1 Aufstellungserleichterungen fur kleine und mittel-
groBe Kapitalgesellschaften

Unabhingig davon, ob im Zuge der Aufstellung des Jahresab-
schlusses von grofenabhingigen Erleichterungsmoglichkeiten
Gebrauch gemacht wurde, kénnen diese allein flir Zwecke der
Offenlegung ausgeiibt werden.

GroBenabhingige Erleichterungsvorschriften des § 276 HGB
zur Gewinn- und Verlustrechnung kleiner Gesellschaften koén-
nen zwar ebenfalls nachgeholt werden, Gesellschaften dieser
GroBenklasse sind jedoch von der Einreichung der Gewinn- und
Verlustrechnung befreit.
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Die nachfolgenden Ubersichten stellen die méglichen Aufstel-
lungserleichterungen fir kleine und mittelgroBe Kapitalge-
sellschaften zusammengefasst dar. Auf Sondervorschriften fiir
Kleinstkapitalgesellschaften wird jeweils gesondert hingewiesen.

Gesetzliche . . . .

Vorschrift Regelungsinhalt (Erleichterungsvorschrift) GroBenklasse

Vorschriften zur Bilanz klein il
groB

§ 266 Abs. 2 und 3 HGB Aufstellung einer verkirzten Bilanz, in der nur die in den
Absétzen 2 und 3 des § 266 HGB mit Buchstaben und
romischen Zahlen bezeichneten Posten gesondert und in der
vorgeschriebenen Reihenfolge aufgefiihrt sind. X 1)

(§ 266 Abs. 1 Satz 3 HGB fiir kleine Kapitalgesellschaften)

Kleinstkapitalgesellschaften brauchen nur eine ver-
kiirzte Bilanz aufzustellen, in die nur die in den Absatzen 2
und 3 des § 266 HGB mit Buchstaben bezeichneten Posten
gesondert und in der vorgeschriebenen Reihenfolge aufge-
nommen werden.

(§ 266 Abs. 1 Satz 4 HGB fiir Kleinstkapitalgesellschaften) X
§ 268 Abs. 2 HGB gﬁ;tﬂugg;ines Anlagegitters. X
§ 268 Abs. 6 HGB gezt;r;ie:gg)l\usweis eines Disagios. X
§ 274 HGB gbg;e“naz:régBl)atenter Steuern. X

1) keine Erleichterung bei Aufstellung, siehe jedoch Erleichterung bei der Offenlegung

Gesetzliche

Vorschrift Regelungsinhalt (Erleichterungsvorschrift) GroBenklasse
Vorschriften zur Gewinn- und Verlustrechnung klein "s‘;::%"

§275Abs.2und 3 | Zusammenfassung der Posten Umsatzerlose bis Materialaufwand
HGB beim Gesamtkostenverfahren sowie die Posten Umsatzerldse, Her-
stellungskosten und sonstige betriebliche Ertrage beim Umsatzko-
stenverfahren zu einem Posten unter der Bezeichnung Rohergebnis.
(§ 276 Satz 1 HGB fiir Kleine Kapitalgesellschaften) X X
Klei i lischaften konnen die Gewinn- und Verlustrech-
nung in einem weiter verdichteten Schema darstellen.

(§ 275 Abs. 5 HGB fiir Kleinstkapitalgesellschaften)

§ 277 Abs. 4 Sédtze | Keine Erlduterung von auBerordentlichen Ertragen und/oder Aufwen-
2 und 3 HGB dungen bzw. periodenfremden Aufwendungen und/oder Ertragen,
auch wenn diese fiir die Beurteilung der Ertragslage nicht von unter-
geordneter Bedeutung sind.

(§ 276 Satz 2 HGB fiir kleine Kapitalgesellschaften)

Gilt nicht fiir Kleinstkapitalgesellschaften, die von der Regelung
des § 275 Abs. 5 HGB Gebrauch machen.

(§ 276 Satz 3 HGB fiir Kleinstkapitalgesellschaften)

1) keine Erleichterung bei Aufstellung siehe jedoch Erleichterung bei der Offenlegung
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Gesetzliche . . . .
Vorschrift Regelungsinhalt (Erleichterungsvorschrift) GroBenklasse
Vorschriften zum Anhang klein iz
groB3
§ 264 Abs. 1 Satz 1 lischaften brauchen den Jahresabschluss
HGB nicht um einen Anhang zu erweitern, wenn sie bestimmte Anga-
ben unter der Bilanz machen. X
(§ 264 Abs. 1 Satz 5 HGB fiir Kleinstkapitalgesellschaften)
§ 268 Abs. 4 Satz 2 Erlduterungen antizipativer Posten bei den sonstigen Vermdgens-
bzw. gegensténden und Verbindlichkeiten im Anhang. X
§ 268 Abs. 5 Satz 3 2742 HGB
e (§ 2742 HGB)
§ 284 Abs. 2 Nr. 4 HGB | Angaben zu den Unterschiedsbetragen zum letzten ermittelten
Zeitwert bei Anwendung von Bewertungsvereinfachungsverfah-
ren bei der Gruppenbewertung nach § 240 Abs. 4 HGB oder der
Anwendung von Verbrauchsfolgeverfahren nach § 256 Satz 1 X
HGB.
(§ 288 Abs. 1 HGB)
§ 285 Nr. 2 HGB Aufgegliederte Angaben zu den Restlaufzeiten und Sicherheiten
der Verbindlichkeiten fiir jeden einzelnen Posten. X
(§ 288 Abs. 1 HGB)
§ 285 Nr. 3 HGB Art, Zweck sowie Risiken und Vorteile von nicht in der Bilanz ent-
haltenen Geschéften, soweit dies fiir die Beurteilung der Finanz-
lage notwendig ist.
(§ 288 Abs. 1 HGB fiir kleine Kapitalgesellschaften) X X
Risiken und Vorteile von nicht in der Bilanz enthaltenen Geschaf-
ten, soweit dies fiir die Beurteilung der Finanzlage notwendig ist.
(§ 288 Abs. 2 HGB fiir mittelgroBe Kapitalgesellschaften)
§ 285 Nr. 3a HGB Angaben iiber sonstige finanzielle Verpflichtungen, die nicht in
der Bilanz enthalten sind und nicht nach § 251 oder § 285 Nr. 3
HGB anzugeben sind, sofern diese Angabe fiir die Beurteilung der X
Finanzlage von Bedeutung ist.
(§ 288 Abs. 1 HGB)
§ 285 Nr. 4 HGB Aufgliederung der Umsatzerldse. X X
(§ 288 Abs. 1 HGB)
§ 285 Nr. 6 HGB Aufteilung der Steuern vom Einkommen und vom Ertrag auf das
Ergebnis der gewdhnlichen Geschaftstétigkeit bzw. das auBeror-
dentliche Ergebnis. X
(§ 288 Abs. 1 HGB)
§ 285 Nr. 7 HGB Anzahl der beschaftigten Arbeitnehmer. X
(§ 288 Abs. 1 HGB)
§ 285 Nr. 8a HGB Materialaufwand bei Anwendung des Umsatzkostenverfahrens. X
(§ 288 Abs. 1 HGB)
§ 285 Nr. 9a HGB Gesamtbeziige fiir die Organe der Gesellschaft. X
(§ 288 Abs. 1 HGB)
§ 285 Nr. 9b HGB Gesamtbeziige fiir enemalige Organe der Gesellschaft. X
(§ 288 Abs. 1 HGB)
§ 285 Nr. 12 HGB Riickstellungen von nicht unerheblichem Umfang. X
(§ 288 Abs. 1 HGB)
21
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Gesetzliche

Ve Regelungsinhalt (Erleichterungsvorschrift) GroBenklasse

mittel-

Vorschriften zum Anhang klein el

§285Nr. 17 HGB Honoraraufwand des Geschéftsjahrs fiir Leistungen des
Abschlusspriifers von Unternehmen, die den organisierten Markt
in Anspruch nehmen. X

(§ 288 Abs. 1 HGB bei kleinen Kapitalgesellschaften)

Bei Nichtangabe sind die Angaben auf Anforderung der Wirt- X
schaftspriiferkammer mitzuteilen.

(§ 288 Abs. 2 HGB fiir mittelgroBe Kapitalgesellschaften)
§ 285 Nr. 19 HGB Angaben zu derivativen Finanzinstrumenten. X
(§ 288 Abs. 1 HGB)

§ 285 Nr. 21 HGB Wesentliche, nicht zu marktiiblichen Bedingungen zustande
gekommene Geschéfte mit nahestehenden Personen.
(8§ 288 Abs. 1 HGB)

Angabe nur, sofern eine Gesellschaft in der Rechtsform der AG

vorliegt und dann beschrénkt auf Geschéfte, die direkt oder indi-
rekt mit dem Hauptgesellschafter oder Organen abgeschlossen X
wurden.

(§ 288 Abs. 2 HGB filr mittelgroBe Kapitalgesellschaften)

§ 285 Nr. 22 HGB Angaben zu den aktivierten Forschungs- und Entwicklungsko- X
sten.

(§ 288 Abs. 1 HGB)

§ 285 Nr. 29 HGB Angabe, auf welchen Differenzen oder steuerlichen Verlustvortra- X X
gen aktivierte latente Steuern beruhen.

(§ 288 Abs. 1 HGB)

4.2 Erleichterungen bei der Offenlegung

Fir kleine und groBe Kapitalgesellschaften bestehen grund-
sétzlich keine weiteren Erleichterungsvorschriften in Bezug auf
die Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung bei der Offen-
legung.

Vor dem Hintergrund, dass kleine Kapitalgesellschaften ihre
Gewinn- und Verlustrechnung allerdings nicht offenlegen miis-
sen, brauchen im Anhang keine Angaben zur Gewinn- und Ver-
lustrechnung gemacht zu werden.

MittelgroBe Kapitalgesellschaften kénnen die Bilanz nur in der
fiir kleine Kapitalgesellschaften nach § 266 Abs. 1 Satz 3 HGB
vorgeschriebenen Form einreichen. Wird von diesem Wahlrecht
Gebrauch gemacht, miissen allerdings bestimmte, in § 327 Nr. 1
HGB genannte, Posten entweder in der Bilanz oder im Anhang
gesondert angegeben werden.
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

Des Weiteren konnen mittelgrofe Kapitalgesellschaften den
Anhang ohne die aufgegliederten Angaben zu den Restlaufzei-
ten und Sicherheiten der Verbindlichkeiten fiir jeden einzelnen
Posten (§ 285 Nr.2 HGB), den Materialaufwand bei Anwen-
dung des Umsatzkostenverfahrens (§ 285 Nr. 8a HGB) sowie die
Angaben zu Riickstellungen von nicht unerheblichem Umfang
(§ 285 Nr. 12 HGB) einreichen (§ 327 Nr. 2 HGB).

Die nachfolgenden Ubersichten stellen die méglichen Erleich-
terungen bei der Offenlegung fiir kleine und mittelgroBe Kapi-
talgesellschaften zusammengefasst dar. Sondervorschriften fir
Kleinstkapitalgesellschaften bestehen nicht.

Gesetzliche . . - "

Vorschrift Regelungsinhalt (Erleichterungsvorschrift) GroBenklasse

Vorschriften zur Bilanz klein T
groB

§ 266 Abs.2und 3 | Einreichung einer verkiirzten Bilanz, in der Form des § 266 Abs. 1 x1) X

HGB Satz 3 HGB (nur die in den Absatzen 2 und 3 des § 266 HGB mit

Buchstaben und rémischen Zahlen bezeichneten Posten).
Dann jedoch gesonderte Angabe bestimmter Posten in der Bilanz
oder im Anhang.

(8§ 327 Nr. 1 HGB fiir mittelgroBe Kapitalgesellschaften)

1) verkiirzte Bilanz bereits bei Aufstellung zulassig

S:;f;:;he Regelungsinhalt (Erleichterungsvorschrift) GroBenklasse

Vorschriften zum Anhang klein g‘rgtrf =
Keine Angaben zur Gewinn- und Verlustrechnung im Anhang. X
(§ 326 Abs. 1 Satz 2 HGB)

§ 285 Nr. 2 HGB Aufgegliederte Angaben zu den Restlaufzeiten und Sicherheiten der X
Verbindlichkeiten fir jeden einzelnen Posten.
(§ 327 Nr. 2 HGB fiir mittelgroBe Kapitalgesellschaften)

§ 285 Nr. 8a HGB Materialaufwand bei Anwendung des Umsatzkostenverfahrens. X
(327 Nr. 2 HGB fiir mittelgroBe Kapitalgesellschaften)

§285Nr. 12 HGB Riickstellungen von nicht unerheblichem Umfang. X
(327 Nr. 2 HGB fiir mittelgroBe Kapitalgesellschaften)

4.3 Ubereinstimmung mit Erstellungsexemplaren

Bei der Anfertigung von Jahresabschliissen zum Zwecke der
Offenlegung ist stets darauf zu achten, dass die einzureichen-
den Unterlagen mit den Erstellungs- oder Prifungsexempla-
ren {ibereinstimmen. Anderungen kénnen sich nur dort ergeben,
wo sich groBenabhéngige Erleichterungsmoglichkeiten aus den
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

Vorschriften bei der Aufstellung bzw. aus speziellen Erleichte-
rungsvorschriften bei der Offenlegung ergeben.

Dariiber hinausgehende Anderungen von Bilanz, Gewinn- und
Verlustrechnung, Anhang und ggf. Lagebericht diirfen nicht
vorgenommen werden.

4.4 Einreichung von gepriften Jahresabschlissen

Wird der Steuerberater mit der Einreichung eines aufgrund
gesetzlicher Vorschriften gepriiften Jahresabschlusses beauf-
tragt, so ist auch der Bestdtigungsvermerk oder der Vermerk
Uber dessen Versagung als Wiedergabe einzureichen. Sofern
der Steuerberater bei einer mittelgroBen Gesellschaft zugleich
beauftragt wurde, von den gréBenabhéngigen Erleichterungen
Gebrauch zu machen, ist nach § 328 Abs.1 Nr.1 Satz 3 HGB
darauf hinzuweisen, dass sich der Bestiatigungsvermerk auf den
vollstdndigen Jahresabschluss bezieht.

Vor der Wiedergabe des Vermerks ist folgender Hinweis aufzu-
nehmen:

»Bei dem vorstehenden Jahresabschluss handelt es sich um die
nach § 327 HGB fiir Offenlegungszwecke verkiirzte Fassung. Zu
dem vollstindigen Jahresabschluss und dem Lagebericht wurde
folgender Bestdtigungsvermerk [Vermerk iber die Versagung]
erteilt:

... (Wortlaut des Vermerks, einschliefilich Ort, Datum)*

5 Sonderformen der Rechnungslegung

5.1 Eréffnungsbilanzen

Eine Verpflichtung zur Offenlegung von Eréffnungsbilanzen
besteht nicht.

Die gesetzlichen Regelungen zur Offenlegung betreffen die lau-
fende Rechnungslegung (,,Jahresabschliisse® § 325 HGB). Der
Begriff selbst wird in § 242 Abs. 3 HGB (Bilanz und Gewinn-
und Verlustrechnung) i. V. m. § 264 Abs. 1 HGB (Anhang) defi-
niert. Der Gesetzgeber grenzt in § 242 Abs.1 Satz HGB den
Begriff der , Eréffnungsbilanz® von dem der ,,Bilanz“ am Ende
des Geschéftsjahres ab.
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

5.2 Liquidationseréffnungsbilanzen und laufende Rech-
nungslegung in der Liquidation

Nach den Vorschriften des AktG bzw. des GmbHG haben die
Abwickler bzw. Liquidatoren fiir den Beginn der Abwicklung
bzw. Liquidation eine Bilanz (Eréffnungsbilanz) und einen die
Eroffnungsbilanz erlduternden Bericht sowie fiir den Schluss
eines jeden Jahres einen Jahresabschluss und einen Lagebericht
aufzustellen (vgl. § 270 Abs. 1 AktG, § 71 Abs. 1 GmbHG).

Nach den ebenfalls gleichlautenden Vorschriften in § 270 Abs. 2
Satz 2 AktG sowie § 71 Abs. 2 Satz 2 GmbHG sind auf ,die
Eroffnungsbilanz und den erlduternden Bericht die Vorschriften
tber den Jahresabschluss entsprechend anzuwenden®. Ebenso
wie der auf den Tag zuvor aufzustellende letzte Jahresabschluss
der werbenden Gesellschaft fiir das dann endende (Rumpf-)
Geschaftsjahr sind die Liquidationseroffnungsbilanz und der
erlduternde Bericht nach den allgemeinen Regeln der §§ 325 ff.
HGB offenzulegen.

Stichtag fiir die Liquidationser6ffnungsbilanz ist der im Aufl6-
sungsbeschluss genannte Stichtag. Soweit dieser nicht mit dem
bisherigen Beginn des Geschiftsjahres identisch ist, entsteht ein
vom bisherigen Geschiftsjahr abweichendes Geschéftsjahr, das
nach 12 Monaten endet (Liquidationsgeschéftsjahr).

Waihrend der Liquidation muss jeweils zum Ende eines jeden
Liquidationsgeschéftsjahres ein Jahresabschluss und ggf. ein
Lagebericht aufgestellt und offengelegt werden.

Angaben zur Ergebnisverwendung entfallen, da Ausschiittun-
gen wihrend der Liquidation nach den Vorschriften der § 272
AktG und § 73 GmbHG unzulissig sind.

5.3 Liquidationsschlussbilanzen

Die Verpflichtung zur Aufstellung einer Liquidationsschlussbi-
lanz ergibt sich nach § 270 Abs.1 AktG, § 71 Abs.1 GmbHG
bzw. aus § 154 HGB fiir die Personenhandelsgesellschaften.
Wiahrend das HGB die ,,Beendigung der Liquidation® unmit-
telbar anspricht, leitet sich die Verpflichtung zur Aufstellung
einer Schlussbilanz fiir Kapitalgesellschaften ebenso aus der
allgemeinen Pflicht zur Rechnungslegung ab.

Die Rechnungslegungspflicht — und damit auch die Pflicht zur
Offenlegung — endet mit Abschluss des letzten (Rumpf-)Liqui-
dationsgeschéaftsjahres.
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

Letztmalig von der Offenlegung erfasst sind die auf diesen Tag
aufzustellenden Liquidationsschlussbilanzen nebst Gewinn-
und Verlustrechnung sowie Anhang und ggf. Lagebericht; nicht
jedoch die nachfolgende Schlussrechnung.

6 Honorar

6.1 Anfertigung eines Offenlegungsexemplars

Fir Tatigkeiten, die im Zuge der Offenlegungspflichten durch
den Steuerberater erbracht werden, findet die Steuerberater-
vergiitungsverordnung (StBVV) grundsitzlich keine Anwen-
dung, denn es handelt sich insoweit um vereinbare Tédtigkeiten
nach § 57 Abs. 3 StBerG. Demgemif bestimmt sich die Vergii-
tung nach Maligabe der §§ 612 Abs.2 bzw. 632 Abs.2 BGB.
Nach diesen Vorschriften schuldet der Mandant die ,,iibliche
Vergiitung“. Um etwaige Unstimmigkeiten iiber deren Hohe zu
vermeiden, ist es daher ratsam, mit dem Mandanten im Vorfeld
eine Verglitungsvereinbarung zu treffen. Dieser konnen Gebiih-
rensétze entsprechend der StBVV zugrunde gelegt werden.

In Anlehnung an die StBVV kommt neben einer Abrechnung
nach Zeitgebiihren auch eine Abrechnung in entsprechender
Anwendung des § 35 Abs.1 Nr.3b StBVV (Entwicklung der
Steuerbilanz aus der Handelsbilanz) oder eine Pauschalvergii-
tung nach § 14 StBVV in Betracht.

6.2 Erzeugen elektronischer Dateiformate

Liegt der im Auftrag des Mandanten originir erstellte Jah-
resabschluss bzw. ein verkiirztes Exemplar fiir Zwecke der
Offenlegung, oder auch nur einzelne Bestandteile derselben, in
elektronischer Form vor, hat der Mandant aus dem Auftragsver-
hiltnis heraus einen Anspruch auf die in elektronischer Form
vorliegenden Bestandteile. Eine gesonderte Vergiitung erhalt
der Steuerberater hierfiir nicht.

6.3 Einreichung beim elektronischen Bundesanzeiger

Fir den rein technischen Vorgang der Einreichung der Daten
beim elektronischen Bundesanzeiger bieten die meisten der bei
Steuerberatern eingesetzten Softwareprogramme neben der
moglichen Datenaufbereitung auch die Moglichkeit der Daten-
tibermittlung an.
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

Daneben besteht die Moglichkeit, sich beim elektronischen
Bundesanzeiger als sog. ,Einsender® registrieren zu lassen
und die einreichungspflichtigen Unterlagen fiir die Mandanten
unmittelbar beim elektronischen Bundesanzeiger einzureichen.
Die Bundesanzeiger Verlag GmbH stellt hierfiir ein Upload-
Verfahren fiir verschiedene Datenformate zur Verfiigung.

In Abgrenzung zu 6.2 bezieht sich diese Tatigkeit entweder auf
die bloBe Ubertragung des erzeugten Dateiformats oder aber
auf die Konvertierung mittels EDV-Anwendung in das kosten-
gunstigere XML-Format.

Auch dabei handelt es sich um eine vereinbare Tatigkeit (§ 57
Abs. 3 StBerG), die mithin grundsitzlich nicht der StBVV
unterfallt. Dem Steuerberater bleibt es unbenommen, auch hier
eine Vergiitung auf der Grundlage der Gebiihrensitze nach der
StBVV zu vereinbaren.

Etwaige Veroffentlichungsentgelte sind entweder direkt vom
Mandanten zu tragen oder als Aufwendungsersatz (§§ 675,
670 BGB) einzufordern.
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

Anlagen

Anlage 1: Hinweis an Mandant zur Offenlegung von
Unterlagen zu Jahresabschliissen

<Mandant>

Offenlegung von Unterlagen zum Jahresabschluss

Sehr geehrte/r Frau/Herr ............. ,

im Zusammenhang mit der Auslieferung der Jahresabschliisse/
Berichte zum Jahresabschluss auf den <Stichtag> weise/n ich/
wir Sie auf die Offenlegungsvorschriften nach § 325 HGB hin.

Nach § 325 HGB sind Sie verpflichtet, den Jahresabschluss
sowie das Datum der Feststellung ggf. zusammen mit weite-
ren Unterlagen, Erklirungen und Angaben unverziiglich nach
der Vorlage an die Gesellschafter, jedoch spitestens bis zum
<Datum> beim Betreiber des elektronischen Bundesanzeigers
(eBundesanzeiger) einzureichen.

Bei Nichtbeachtung dieser Vorschrift wird durch das Bundes-
amt der Justiz ein Ordnungsgeld von mindestens 2.500,00 €,
maximal 25.000,00 €, festgesetzt.

Thre Gesellschaft ist handelsrechtlich als sog. kleine [Kleinstka-
pitalgesellschaft]/mittelgroBe Gesellschaft einzustufen. Es gel-
ten daher neben den Erleichterungen bei der Aufstellung von
Jahresabschliissen weitere spezielle Erleichterungsvorschriften
fiir Zwecke der Offenlegung.

Von den bereits bei der Aufstellung von Jahresabschliissen
zuldssigen Erleichterungsvorschriften fiir kleine/mittelgrofie
Gesellschaften habe/n ich/wir auftragsgemaf vollstandig/nur
teilweise/keinen Gebrauch gemacht.

Sollten Sie fiir Zwecke der Offenlegung [die Aufstellungser-
leichterungen und/oder] die Erleichterungen bei der Offenle-
gung in Anspruch nehmen wollen, setzen Sie sich bitte mit mir/
uns in Verbindung bzw. beauftragen Sie mich/uns mit beiliegen-
dem Antwortschreiben.

Sie konnen die Offenlegung der Unterlagen selbst vornehmen,
indem Sie den Jahresabschluss, das Datum der Feststellung
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

sowie ggf. die weiteren Unterlagen, Erklarungen und Angaben
in digitaler Form via Internet beim elektronischen Bundesan-
zeiger einreichen.

Soweit Sie sich nicht mit diesem zusétzlichen Verwaltungsauf-
wand belasten mochten, kénnen Sie mir/uns den Auftrag zur
ganz oder teilweisen Erledigung der Offenlegung durch beilie-
gendes Antwortschreiben erteilen.

Mit freundlichen Griiflen

Sveeeeeeeeeeiiiins >
Steuerberater
Anlagen
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

Anlage 2: Antwortschreiben
Absender: .............ceeiennnn.

Max Muster

Steuerberater
<Stralle>
<Ort>

Per Fax: 1234 56789
Antwortschreiben - Offenlegung Jahresabschlussunterlagen
zum TT.MM.JJJJ

(O Hiermit erteilen wir IThnen den Auftrag/die Auftrage”:

(O den Jahresabschluss zum TT.MM.JJJJ nebst notwendigen
weiteren Unterlagen, Erklarungen und Angaben an den
eBundesanzeiger in der Form der Erstellung (ohne weitere
Verkiirzung) zu ibermitteln.

O zur Erstellung eines Offenlegungsexemplars des Jahres-
abschlusses zum TT.MM.JJJJ, unter Inanspruchnahme von
Erleichterungsvorschriftenund dessen Ubermittlunganden
eBundesanzeiger nebst notwendigen weiteren Unterlagen,
Erklarungen und Angaben.

Die Offenlegung soll erfolgen durch”:
QO Veroffentlichung.
O Hinterlegung (nur moglich bei Kleinstkapitalgesellschaft).

(O Hiermit erteilen wir Ihnen den Auftrag zur Erstellung eines
Offenlegungsexemplars des Jahresabschlusses, das sdmtliche
Erleichterungsvorschriften enthélt.

Wir werden die Offenlegung des Jahresabschlusses zum
TT.MM.JJJJ (unter Inanspruchnahme von Erleichterungsvor-
schriften) nebst ergénzenden Unterlagen selbst vornehmen.

Wir bitten um Ubersendung eines Offenlegungsexemplars
des Jahresabschlusses in Papierform sowie in digitaler Form.
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3.2.3 Hinweise zur Offenlegung

O Wir moéchten die Offenlegung des Jahresabschlusses zum
TT.MM.JJJJ nebst ergdnzenden Unterlagen selbst vorneh-
men.

Wir bitten um Ubersendung eines Offenlegungsexemplars
des von Thnen erstellten Jahresabschlusses (ohne weitere Ver-
kiirzung) in Papierform sowie in digitaler Form.

Unterschrift

1) zutreffendes bitte ankreuzen
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